KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
GELENDOST MALMUDURLUGU GELIR SERVIiSI HIZMET STANDARTLARI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER
) ? J;e,‘“‘ pRE o EhL v*},?;i_(_m_
Miikelleflerin nakit iade talep dilekgelerine iligkin banka L- Banka hesap "o 1le ilgili dilekge ve banka hesap no belgest 2- .
l . . Diizeltme fisi miikellef niishasi 3-Varisler ise veraset ilami,Servislerden 5 giin
hesaplarma ¢jdeme belgesi ¢ikartilmas: A
borcu olmadiBina iligkin yazi
Mikellefleri i T
5 elleflerin mahsup taleplerine iligkin 1ade¥erm l_)(_)rglarma: Mahsup talebine ait dilekge 2 giin
mahsup edilmesi islemleri -
3 Miikelleflerin araglar: ile borcu yoktur talepleri aracin ruhsat1 veya fotokopisi 5 dakika
4 Miikellefiyeti olmayanlara talepleri i.'fzerme mﬁ_kel]e'f Dilekge 10 Dakika
olmadiklarina dair yazi verilmesi
5 Yabanct Uyruklulara ve milkellef oln-layanlara potalnswe! Kiginin pasaportu ve ikamet tezkeresi 4 Dakika
vergi numarasi verilmesi
Ise Baglama bildirimi noter onayl: imza sirkiisii
onayh niifus ciizdan sureti ikametgah ilmuhaberi nakil vasitalar
6 . ise Baslama islemleri sahiplerinden bu tagitlara ait fatura veya noter senedinin tasdikli bir { il
: ? ; 3 drnegi,tiizel kigilerde ticaret sicil memurlufuna miiracatina ait belgenin &
bir drnegi, sirketin ortaklarinin noter onayli nitfus ciizdant suretleri ve
- ikametgah ilmuhaberi.
7 Isi terk iglemleri Isi birakma bildirimi veya dilekce 1 giin
3 Nakil islemleri isi birakma bildirimi veya dilekge 1 Ay
Vergi Ilaveleri " Dilekge 1 giin
10 Vergi Terkleri Dilekge 1 glin
11 Borcu yoktur talep yazilan iglemleri Dilekge 2,5 Dakika
12 6183 48.m tecil taleplerine iliskin tecil islemleri Tecil ve taksitlendirme talep formu / Dilek¢e /Teminat evraki 1 Saat
13 Vergi levhasi tasdik islemleri hiz. Dilekge,yoklama, vergi levhasi 10 Dakika
14 OKC izin yazis: talebi Yoklama, karar, dilekge 15 Dakika
15 OKC levhasi tastik islemleri Islm Y&n. 135. mad. {1k fis alis fatura, ruhsat fotokopisi 25 Dakika
16 IB form islemleri isl Yén 140. mad 2 Dakika
17 iikellef talebi iizerine adina kesilen stopaj kesn‘,m teyldf GVK "nun 252 Seri nolu genel teb. Igin
islemleri
18 E-Beyanname olarak verllmes.me gerek leayan_ VUK 257.md 10 dk
_ beyannamelerin kabulii islemleri
19 lade iglemlert banka hesap numarasmi gosteren iade dilekgesi 7 giin
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Mahsup islemleri| - 252 seri nolu GV ve GT ekindeki mahsup dilekgesi 15 giin
Kullanilmams ve en son kullanilmeg belgelerin ibrazi ile dosyasinda
. s e AT bulunan matbaada bastirdig1, notere tasdik ettirdigi belgelere ait bilgt
21 Faal g = ) o 30 dk
aaliyetine son verme talebine iligkin belge iptali iglemi formu ve 347 nolu VUK, GT geregince internetten irisi yapilan 3
belgelerin kontrolil yapilir belge kayb: var ise ilan ettirilmesi saglanir.
22| Yapilan tarhiyatlara iligkin VUK'nun 376 md.talep islemleri Dilekge 10 dk
23 Bilango gelir tablosu igletme hesabi dzeti tasdik islemleri Dilekge 15 Dakika
24]  Kurum gelir vergisi vb.iade taleplerinin yapilmasi islemleri 252 seri nolu GV,GT ekindeki mahsup dilekgesi ve kesinti listesi I ay mahsuplarda 3 ay
Mitkelleflerin talepleri ilzerine stzlegmeden dogan DV .
25| beyanlarmi tahakkuka baglayarak 6denmelerinin saglanmasi Damga vergisi beyannamesi,stzlesme 5 Dakika
_ islemleri
26 Miikelleflerin talepleri u.zerme OKC ruhsatm.1 Faybe@enlerm Dilekge,ruhsatin kayboldusuna iliskin gazete ilan: 20 Dakikal
yeni tuhsat cikarmalart icin verilen yazi
Milkelleflerin talebleri iizerine OKC levhalarini - . .
27 i te il 15 Dakik:
kaybedenlerin yeni levha cikarmalar islemleri Dilek¢e,levhanmkaybolduguna iligkin gazete ilan: ika
Vergi iadesi islemleri i¢in milkelleflerin vermis oldugu| . . . . e 1 :
28| teminat mektuplarmin dizenlenen VIR ve YMM raporlarina Dilekg¢e ekinde teminat mektubu ve iadeye iliskin belgeler, VIR ve r‘il\gx 7 is gitndl
istinaden geri fadesi islemleri P
29| Mukelleflerin talepleri izerine Vers! ICVhE.lsml kaybedtenlere? Dilekge,levhanin kaybolduguna iligkin gazete ilami 15 Dakika
yeni vergi levhas: verilmesi -
30 Yapilan tarhiyatlara iligkin uzlasma Uzlasma talep dilekgesi 1 Ay
Yurtdisinda vefat eden veya Tiirkiye’de ikametgah belli
" olmayan murislere iligkin olarak mirasgilari tarafindan Gelir 1)Veraset ve Intikal Vergisi Beyannamesi 2)Emlak Vergisi Bildirimi
31 idaresi Bagkanligi'na verilen veraset ve intikal vergisi| 3)Tapu Fotokopisi 4)Veraset {lami1 5)Bankadan veya vb. kurulug yazist 5 Dakika
beyannameleri ile Oliim Miras¢1 Bildirimlerinin vergiyi tarh, 6)Olen kisiye iliskin olarak Muhtarliktan almacak tkamet Tezkeresi
tahakkuk ve tahsil islemlerini yerine getirmek {izere yetkili /Vergi Daireleri Islem Yonergesi 174/4-5.maddeleri
vergi dairesine ve maimildilrliiklerine génderilmesi
32 Tarhiyat Sonrast Uzlagma islemlerinin yiiriitiiimesi Dilekge 60 glin
33 Tarhiyat Oncesi Uzlagma islemlerinin yitrittiilmesi 60 giln
Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza Sirktisii, Y MM Raporu veya Teminat
Mektubu {hracat¢: firmalarin glimritk beyannameleri{Ash, YMM veya
34 lade noter onayh nlishalar1),ihrag kayith teslimin gergeklesti3i doneme ait 20 giin

indirilecek kdv listesi,ihrag kayith satiglara iliskin fatura fotokopisi veya

listesi.
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Mahsup

Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza Sirkiisii, YMM Raporu veya Teminat
Mektubu hracatgt firmalarn gitmritk beyannameleri(Asl, YMM veya
noter onayli niishalart),{hrag kayith teslimin gergeklestigi déneme ait
indirilecek kdv listesi,lhrag kayith satislara iliskin fatura fotokopisi veya
listesi.

Jay
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Tecil

Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza Sirklisil, YMM Raporu veya Teminat
Mektubu ihracatg: firmalarin gfimritk beyannameleri(Ash,YMM veya
noter onayli niishalan),ihrag kayitl teslimin gergeklestigi déneme ait
indirilecek kdv listesi,ihrag kayitli satislara iligkin fatura fotokopisi veya
listesi.

1 giln
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Terkin

Dilekge,ticaret sicil gazetesi,imza Sirkilsil, YMM Raporu veya Teminat
Mektubu [hracatg1 firmalann giimritk beyannameleri(Asl, YMM veya
noter onayli niishalari),thrag kayitl teslimin gergeklestigi doneme ait
indirilecek kdv listesi,{hrag kayitli satisiara iligkin fatura fotokopisi veya

listesi.

10 dakika
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