T.C. GELENDOST KAYMAKAMLIG!
MALMODURLOG0 MUHASEBE SERVISI

HIZMET STANDARTLARI
SIRA HIZMETIN
HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA SORES|
NO
{EN GEQ)
1- Konusuna gére;
a) ilgilt idarenin yazisi
) e . b) Mahkeme karan
1 ::;;Zg? Gelirin Tahsil c) [dari para cezasi karar tutanagj 15 DAKIKA
d) Ecrimisil [hbamamesi
e) ligilinin Beyam
1-Tahsilinde; Mahkeme Karan
2- ladesinde;
2 |Adli Teminat Iglemleri a) Mahkeme Karan 15 DAKIKA
b) Alindi ash
¢) Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki betgesi
1- Ihaleyi yapan kurumun yazis:
3 |Teminat Almmas: 15 DAKIKA
2- Teminat clarak kabul edilecek degerler
1- Ihaleyi yapan kurumun iligiksizlik yazisi
2- Alind1 belgesi
3- SGK Higiksiziik belgesi
4 |Kesin Teminat ladesi 45 DAKIKA
4- Ihale kenusu i ile ilgili vergi borcu bulunmadifina dair belge
5- Nakit teminatlann ladesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini
gbsterir dilekge
6- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yatki belgesi
1-Ihaleyl yapan kurumun iadeye iligkin yazisi
Srad 1 Lot
- 2- Alindi belgasi .
& |Gegici Teminat ladesi — — — 45 DAKIKA
3- Nakit teminatiann iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini
gosterr dilekge
4- Hak sahlbi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1- Alindi belgesi
L 2- ilgili idarenin veya mahkemenin iadeye iligkin yazist
Biitge Gelirferinden Red ve
& |ladeler ] 13AAT
3-ligitinin Banka hesap bilgilerin gisterir dilekge
4- Hak sahibl digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesl
Mahsup belgesi niteliinde - .
7 muhasebe isem figi veriimesi Kimlik numarasini veya vergi numarasini igeren dilekge 10 DAKIKA
1- |igitinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasin iceren
dilekge
2- Alindi belgesi {diizenlenmis olmasi halinde)
8 |Emanel iade islemleri = 30 DAKIKA
3- Gerekli hallerde idarenin iade yapiimasina iligkin yazisi
4- Hak sahibi digindakilere yaplacek $demelerde yetki belgesi
. . |1-Dilekge
Kaybedilen alindr belgeteri igin
9 s ; . 1 8AAT
tasdikli suret verilmest "
: 2- Gerekli hallerde gazete ilan:
lik Miracaat Yeri Ikincl Miracaat Yeri
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