ULUBORLU KAYMAKAMLIGI ILCE MALMUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRANO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEC)

Her Tirli Gelirin Tahsil Edilmesi

1- Konusuna gore;

a) ilgili idarenin yazist

b) Mahkeme karar1

¢) idari para cezasi karar tutanagi
d) Ecrimisil ihbarnamesi

e) ilgilinin Beyani

5 Dakika

Yaptirilan Is ile Mal ve Hizmet Odemeleri

1-Onay Belgesi

2-Piyasa Fiyat Arastirmasi

3-Hakedis Raporlar1

4-Muayene Kabul Komisyon raporu

5-Vergi borcu yazisi

6-Fatura

7-Ilgisine gore taahhiit dosyasi

8-lgisine gore damga vergisi ve karar pulu makbuzu

2 is glind

2.sira diginda kalan 6demeler

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi veya
ilgili mevzuatinda istenilen belgeler

2 is glini

Yapi Denetim Islemleri

1-Yap1 Denetim Bedellerinin Tahsilatlar
a)Dilekce
b)Yap1 Denetim Kurulusu ile yapilan sézlesme
¢)Kurulusun taahhiitnamesi
d)YIBF belgesi
2-Yapi Denetim Hakedis Odemeleri
a)Hakedis Raporu
b)S6zlesme Sureti
c) Tahakkuka Ait Yazi
d)Alind1 Belgesi

15 Dakika

21s
Gilini

Teminat Alinmasi

1-ihaleyi yapan kurumun yazis1
2-Teminat olarak kabul edilecek degerler

5 Dakika

Kesin Teminat iadesi

1- Thaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazist

2- Alind1 belgesi

3- SGK ilisiksizlik belgesi

4- ihale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair
belge

5-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap
bilgilerini gosterir dilekge

6- Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi

15 Dakika

Gegici Teminat adesi

1- Thaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazisi 2-Alindi
belgesi

3-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap
bilgilerini gosterir dilekge

4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki
belgesi

10 Dakika

Biitce Gelirlerinden Red ve fadeler

1-Alind1 belgesi

2- [lgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazis1 3-
Tlgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge  4- Hak
sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

1 Saat

Mahsup belgesi niteliginde muhasebe iglem fisi verilmesi

Kimlik numarasini veya vergi numarasini i¢eren dilekge
ve gerekli hallerde vekaletname

10 Dakika

10

Emanet iade islemleri

1- lgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini
igeren dilekce 2- Alind1 belgesi
(diizenlenmis olmasi halinde)  3- Gerekli hallerde
idarenin iade yapilmasina iligkin

yazisi 4- Hak sahibi
disindakilere yapilacak 6demelerde yetki belgesi ve
vekaletname

10 Dakika




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadigmnin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
Miicbir sebep, sistem arizalari (say2000i sistemi), elektrik kesilmesi vb. haller sebebiyle, tanimlanmis hizmetlerin gegici veya siirekli olarak kesintiye ugramasi
durumunda ¢alisilamayan siireler hizmetlerin tamamlanma stirelerine eklenir.

Kasa, giinliik resmi ¢aligma siiresinin bitiminden bir saat 6nce kapatilir. (Merkezi Yonetim Muhasebe Yonetmeligi Md.12/6-a)

Miiracaat Yeri : {lce Malmiidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri : Uluborlu Kaymakamhg
isim - Ramazan CETIN Isim - Cem GUMRUKCU
Unvan : Malmiidiirti Vekili Unvan : Kaymakam

Adres : Uluborlu Hiikiimet Konag 4. Kat Adres  : Uluborlu Hiikiimet konag 3. kat
Telefon : 0246 531 30 19

Fax 10246 531 32 11

Telefon : 0246 531 30 01



